AucuunniHa BiNIbHOro BUGOPY
LOKYMEeHTOoO0O6Ir B UMppoBOMY cepeoBULLL



Mpo aucuunniivy

OuncumnniHa «[1oKyMeHToOo6ir B UMppoBOMY CepefoBULLI» CrpsiIMOBaHa Ha
$GOPMYBaHHS Y CTYAEHTIB TEOPETUYHNX 3HAHb | MPAaKTUYHUX HaBUYOK OopraHisauii,
BeeHHS Ta ONTUMI3aLii eNeKTPOHHOIro IOKYMEHTOO0O6Iry 3 BUKOPUCTaAHHSIM
cy4acHuX iHbopMaLiMHNX TEXHOSOTIN.

Y Kypci po3rnagaroTbCs NPUHLMNU UndpOoBI3aLi’ LOKYMEHTIB, CTaH4apTH

€MNEeKTPOHHOr0 JOKYMEHTO00Iry, CUCTEMM YNpaB/iHHA AOKYMEHTaMU Ta MUTaHHA
IR

iHbopMaLjiHOI 6e3neKu.



MeTa gucumvnniuum

dopmMyBaHHS KOMMETEHTHOCTEN Yy cdhepi CTBOPEHHS, 06POOKM, 36epiraHHs Ta nepefadi 4OKYMEHTIB Y UMGPOBOMY CepeaoBuLLj, a TaKOX
BMKOPUCTaHHSA Cy4YaCHUX CUCTEM €NEKTPOHHOIro AOKYMEHTOOOIrY.

<] Ler %

CTBOpEHHSA O6po6Ka Ta 36epiraHHS MNepepayva
KomMneTeHTHOCTI y cdepi CTBOPEHHS HaBunukn 06po6Ku Ta 36epiraHHA LMPPOBUX BukopucTaHHA Cy4acHUX CUCTEM
OOKYMEHTIB Y UM$POBOMY CepenoBuLL AOKYMEHTIB eNeKTPOHHOro JOKYMEHTOO006Iry ans nepegauvi

[OKYMEHTIB



3aBaHHA AUCLUUNNIHN

1 OcHoBu
O3HaMoMneHHs1 3 OCHOBaMW eNIEKTPOHHOI0 AOKYMEHTOO06Iry
2 HopmaTuBHa 6a3a
B1BYeHHA HOpMaTUBHO-NPaBOBOI 6a3M UMPPOBOro AOKYMEHTOOBIry
3 MpuHUUNK
3aCBOEHHS I'Ipl/IHU,MI'IiB CTBOPEHHA ENEKTPOHHUX [J,OKyMeHTiB
Cucrtemu
2 .
OI'IaHyBaHHﬂ Cy4YaCHUX CUCTEM YN paBJlIIHHA JOKYMEHTaMM
be3neka
5

dopmyBaHHS HaBMYOK 3abe3neyveHHs iHGopMaLiMHOT 6e3MNeKn AOKYMEHTIB



I 3HATW

B 3Hat

CTyOeHTM OTpUMatoTb GyHAAMEHTaNbHI TEOPETUYHI 3HaHHA, HEOBXiAHI AN1A POBOTU 3 ENEKTPOHHUM JOKYMEHTOOBGIrOM Y Cy4YacHOMY LiMGpoBOMY

cepeaoBuLLi.

KniouyoBi 3HaHHS Kypcy

- - -

CyTHICTb Ta BUOW €NeKTPOHHOro CtaHgapTv Ta popmMaTh eneKTPOHHUX MpUHUMIM opraHi3auil LOKYMEHTOO0biIry B
AOKYMEHTOO00iIry [OKYMEHTIB yCTaHOBax

- -

HopmaTnBHO-NpaBoBe peryntoBaHHS OcHoBM iHpopMaLINHOT 6e3neKn Ta 3aXUCTY AaHUX



XN Ymitn

)

CTtBoploBaTtu Ta opopmMmoBaTH MpautoBaTu i3 cuctemamu OpraHisoByBaTH npoLlecu
CtBoptoBaTth Ta opopmMnoBaTn MpautoBaTH i3 cMCTEMaMMN ENEKTPOHHOIO OpraHizoByBaTh nNpoLecun o6pobKu
eNeKTPOHHI AOKYMEHTU [OKYMEHTOO0ObIry AOKYMEHTIB

o

3acTocoByBaTu nignuc 3ab6e3neyyBaTu 3aXUCT

3acTocoByBaTU €NEKTPOHHUI Nignnc 3abesnedvyBaTu 3aXUCT iHpopMaLiT



= Temu Kypcy

01

MOHATTA Ta eBONOLIA JOKYMEHTOO0BiIry

02

Lindbpose cepenosuLe Ta MOro CKNaaoBi

03

ENeKTpoOHHUN JOKYMEHT: CYTHICTb | BNaCTUBOCTI

04

CTaHgapTv Ta GopMaTh eNeKTPOHHMX OOKYMEHTIB

05

CucTeMun enekTPOHHOro JoKymMeHToo6iry (CEL)

01

OpraHizauisi LOKYMEHTOO006iry B ycTaHOBax

02

EnekTpoHHuM uudpposun nignmc (ELM)

03

3axucT iHpopmaLil B UnppoBoMy cepeoBULL

04

HopmaTuBHO-NpaBoBe 3a6e3neyYeHHs1 JOKYMEHTOO0BiIry

05

MepcnekTuBu PO3BUTKY LMPPOBOro OKYMEHTOOO6Iry



